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Pidul. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1.

Pham vi didu chinh: Quy ché quan tri néi b Tong Cong ty Xay dung s6 1 -
CTCP (CC1) quy dinh cac néi dung vé vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi
dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan, Tong Gidm dbc; trinh tu,
thu tuc hop Pai héi déng cd dong; dé cur, tmg cu, bau cit, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Gidm doc va céc
hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 18 CC1 va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap luét.

Péi tuong ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Uy ban kiém toan, Tong Gidm d6c va nhiing ngudi lién

quan.

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia Pai hji dong co dong

1.

Dai hoi ddng cb dbng cé quyén, nghia vu thao luan va thong qua cic vén d8 sau:
a. Thoéng qua dinh hudng phét trién ctia CC1.

b.  Quyét dinh loai cb phan va tong s6 ¢ phan cta timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh muc b trc hing nam cua ting loai ¢d phén; quyét dinh
chao bén cac loai trai phiéu theo quy dinh ctia Luét Ching khoén.

c. Bhu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

d.  Quyét dinh diu tr hodc ban sb tai san c6 gid tri tir 50% (Nam muoi phan
trdm) tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét
cia CCl.

e. Quyét dinh stra dbi, bd sung Piéu 1é.

f.  Théng qua bao cdo tai chinh hing nam da duoc kiém toén.

g, Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb c6 phan dé ban ctia moi loai.

h.  Xem xét, xt Iy vi pham cta thanh vién Hi dong quan tri gdy thiét hai cho
CC1 va cb déng CC1.

i, Quyét dinh tb chuc lai, giai thé CC1.

j. Quyét dinh ngén sach hodc téng muc thu lao, thuéng va loi ich khac cho
Hoi ddng quan tri.

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri.
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L.

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chép thudn; quyét dinh cong
ty kiém toén duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia CCl1, bai

midn kidm toan vién dugc chap thuén khi xét thdy can thiét.
K& hoach kinh doanh hang ndm cua CCl.

Bio cdo ciia Hoi dong quan tri vé quan trj va ket qua hoat dong ctia Hoi

déng quan tri va timg thanh vién Hbi déng quan tri.

o. Bé4o cao hoat dong ctia thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri trong Uy ban kiém

S.

toan.

Quyét dinh sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri.

Chép thuin hop ddng, giao dich gitra CC1 véi nhing dbi tuong dugce quy
dinh tai khoan 1 Pidu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hozc 16n hon
35% (Ba muoi ldam phan trim) téng gia tri tai san ciia CC1 dugc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhét va cac hop dong, giao dich quy dinh tai Diém b
Khoan 3 Diéu 167 Lu4t Doanh nghiép.

Chép thuén cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Pidu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Chimg khoan.

Céc van @ khac theo quy dinh ctia phép luét va Piéu 1é CC1.

Tht ca cac nghi quyét va cac vhn @ da duoc dua vao chuong trinh hop phai

duoc dua ra thao luén va bidu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong.

Piéu 3.

Trinh tu, thi tuc triéu tip Pai hdi dong c6 dong

Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién, bét thudng
va lua chon dia diém pht hop. Pai hoi ddng c6 dong thuong nién quyét dinh
nhiing vén dé theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 1& CC1, dac biét thong qua

béo céo tai chinh nam va du toan cho nam tai chinh tiép theo.

Trudng hop Béo cao kidm todn bao cao tai chinh nam cua CC1 co cac khoan
ngoai trur trong yeu CC1 c6 thé moi dai dién Cong ty kiém toan doc lap du hop

Dai hoi dong cb dong thudng nién dé giai thich cac n6i dung lién quan.

Dai hoi ddng c6 dong bét thudmg dugc triéu tap theo cac truong hop sau:

a.

H6i ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua CC1.
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b. Khi sb luong thanh vién cua Hoi d6ng quan tri con lai it hon s6 luong thanh
vién tbi thiéu theo quy dinh cta phép luat.

c. (Cb déng hodc nhém cb déng nam gitt tir 05% (ndm phén trim) tdng sb co
phin phé théng yéu cAu triéu tap Dai hoi déng c6 dong bang van ban. Yéu
clu triéu tap Dai ho1 déng cd déng phai néu rd ly do va muc dich cude hop,
c6 di chit ky cua cdc cb dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap
thanh nhidu ban, trong 6 mai ban phai c6 chit ky ciia téi thiéu mét cd dong
co lién quan.

Ngudi tridu tap Pai hoi ddng cb dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau déy:

a. Chuén bi danh sach c¢b déng di diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi
ddng cb déng. Danh sach c6 déng c6 quyeén du hop Dai hoi dong c6 dong
duoc la%p khéng qua (10) ngay trude ngay gui théng bdo moi hop Dai hoi
dong co dong.

b. Chuén bi chuong trinh, néi dung dai héi.

c. Chuén bj tai liéu cho dai hoi.

d. Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo nodi dung du kién ctia cude
hop.

e. Xac dinh thoi gian va dia diém t8 chirc dai hoi.

f. Thong béo va giri thong bao hop Dai héi ddng cb dong cho tht ca céc cb
dong co quyén du hop.

g. Céac cong viéc khac phuc vu cho cude hop.

Thong bao hop Pai héi dong c¢b dong duge ghi cho tht ca cac cb dong bang

phuong thtrc bao dam, ddng thoi cong b trén trang thong tin dién tir ctia CCl

va Uy ban chtig khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoén. Ngudi triéu tap
hop Dai hoi ddng cb déng phai gui théng bo moi hop dén tét ca céc co dong
trong Danh sach ¢b déng cé quyén du hop chdm nhét 21 (hai muoi mot) ngay
trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong (tinh tr ngay ma théng béo
duoc gui hodc chuyén di mét cach hop 1é, duge tra cude phi hodc duge bo vao
hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dng cb dong, céc tai liéu lién quan dén cac
vAn @& s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac cd dbdng hoic/va ding
trén trang thong tin dién tt ciia CC1. Trong truong hop tai liéu khong dugc guri
kém théng béo hop Pai hoi dong cb déng, thong bao mdi hop phai néu ré dudng

din dén toan b tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao gom:
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a. Chuong trinh hop, céc tai ligu sur dung trong cudc hop.

b.  Danh séch vé thong tin chi tiét ciia c4c tmg vién trong truong hop bau thanh
vién Héi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri.

c. Phiéu bidu quyét.
4. Miu chi dinh dai dién theo ty quyén du hop.
e. Du thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

C6 dong hodc nhém cb dong nam gift tir 05% (nam phén trim) téng s6 co phan
phd thong tros 16n c6 quyén kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi
ddng cb dong. Kién nghi phai bing vin ban va phai dugc gui dén CC1 it nhét
05 (nim) ngay lam viéc truoc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong
Kién nghi phai bao gdm ho va tén c6 d6ng, dia chi thuong tra, qudc tich, sb Thé
cin cudc cong dan/Giay chu'ng minh nhan dan, Hé chiéu hodc chimg thuc ca
nhan hop phép khac d6i véi cd dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh ngh1ep hoac
s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru so chinh dbi véi cb dong 12 td chirc; s6 luong
va loai c6 phan cb déng d6 nam gift, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

Nguoi triéu tap hop Bal héi ddng ¢ dong co quyen tir chéi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 didu nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a. Kiénnghi duoc giri dén khong dung thdi han hodc khéng du, khong dung

ndi dung.

b. Vao thoi didm kién ngh1 cb dong hodc nhém ¢ dong khong nim gift du tur
5% (ndm phén trim) cb phan phé théng trd 1én.

c.  VAn dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Pai ho1
ddng cb dong.

d.  Céac truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1& CCL1.

Céc didu kién tién hanh hop Dai hdi déng co dong

a. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khi c6 sé c6 déng du hop

dai dién cho trén 50% (n&m muoi phén tram) tdng s6 phiéu bidu quyét.

b. Trudong hop khéng c6 du s6 luong dai bidu cin thiét trong vong 30 (ba
muoi) phut K& tir thoi diém xéc dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop
hay cudc hop. Thong bao mai hop phai duoc gui trong vong 30 (ba muoi)
ngay ké tir ngay du dinh td chirc hop Pai hdi dong cb dong 1in thir nhat.

Al



Cudc hop Dai hoi ddng cb dong triéu tap 1an thi hai chi dwoc tién hanh khi
c6 s6 cb dong du hop dai dién it nhét 33% (ba muoi ba phén tram) tng sb
phiéu biéu quyét.

c. Trudng hop dai hoi lan thir hai khéng dugc tién hanh do khéng c6 du s dai
bidu cin thiét trong vong 30 (ba muoi) phit ké tir thoi diém an dinh khai
mac dai hoi, théng bao moi hop 14n thir ba c6 thé duoc triéu tip trong vong
20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai héi 1an hai. Trong
truong hop nay, dai héi duoc tién hanh khong phu thudc vao téng s phiéu
biéu quyét cua cac cb dong du hop, dugc coi 1a hop 1& va c6 quyén quyét
dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai cudc hop Pai hoi dé‘)ng

cb dong lan thir nhat.

d. S6 cb dong du hop duoc xéc dinh trong vong 30 (ba muoi) phit ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac cudc hop, néu qué 30 (ba muoi) phit ma khéng da
s6 luong cd déng tham du theo diém a, b Khoan nay thi cudc hop bi huy.
Cudc hop c6 thé bat du ngay khi c6 du s6 luong cb dong tham du theo quy
dinh tai Piém a, b Khoan niy ma khéng phai tri hoin & doi thém céc cd

dong khac chua co mat.

Pidu 4. Thé thirc tién hanh cudc hop Pai hoi dong co dong

1;

Trude khi khai mac cudc hop, CC1 phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va
phai thuc hién viéc déng ky cho dén khi cac cb dong cé quyén dy hop c6 mat
dang ky hét.

Khi tién hanh ding ky ¢ dong, CC1 clp cho timg cb dong hozc dai dién duge
lly quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va
tén cua cb dong, ho va tén dai dién dugc ty quyén va sb phiéu biéu quyét clia
cb dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghj quyét
duoc thu trudc, s6 thé phéan dbi nghi quyét duoc thu sau, cudi cling dém téng sb
phiéu tan thanh hay phan déi d& quyét dinh. Tong s6 phiéu tén thanh, phan dbi,
bo phiéu tréng hodc khong hop 1€ theo timg van dé dwoc Chu toa thong bdo ngay
sau khi tién hanh bidu quyét vin @& d6. Pai hdi biu nhiing ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu ho#c gidm sat kidm phiéu theo d& nghij cuia Chu toa. S6 thanh
vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb déng quyét dinh can ctr dé nghi ctia

Chu toa cudc hop.
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Cb dong hozc dai dién dugc Uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac ¢
quyén dang ky ngay va sau do co quyen tham gia va biéu quyet tai Pai hi ngay
sau khi ding ky. Chii toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi @8 cho cb dong
dén muodn dang ky va hiéu luc cua nhiing ndi dung da dugc bidu quyet trude do
khong thay d6i.

Chu tich Hoi d@dng quan tri 1am Chu toa hogc uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan trj khac lam Chu toa cac cudc hop do Héi ddng quan tri triéu tap. Truong
hop Chu tich véng mat hodc tam thoi mat kha nang ]am viéc thi cac thanh vién
Hbi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam Chu toa cudc hop theo
nguyén thc da s6. Trudng hop khong bau duoc ngudi 1am Chu toa didu khién dé
Dai hoi dong cb dong bau Chu toa cude hop trong s6 nhitng nguoi du hop va

ngudi co phiéu bau cao nhat 1am Chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong
didu khién cudc hop Pai hoi ddng cb dong bau Chu toa cudc hop va ngudi co

s phiéu biu cao nhit duoc ctr lam Chu toa cude hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Dai hoi ddng cb dong théng qua
trong phlen khai mac. Chuong trinh phai xac dinh o va chi tiét thoi gian d6i véi
timg van d2 trong ndi dung chuong trinh hop.

Chi toa dai hi co thé tién hanh céc hoat dong can thiét ¢é didu khién cudc hop
Dai héi dong cb dong mot cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da dugc

théng qua va phan anh duoc mong mudn cia da sé dai biéu tham du.

Cht toa cé quyén hoan cudc hop Dai hoi ddng cb dong da c6 du s6 ngudi ding
ky du hop t6i da khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh
khai mac va chi duoc hodn cudc hop hogc thay dbi dia diém hop trong céc trudng
hop quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat Doanh nghiép.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong co quyén yeu cau cac cb dong hodc
dai dién duoc uy quyén tham du hop Dai hoi ddng cb déng chiu su kiém tra
hoic c4c bién phap an ninh hop phap, hop 1y khac. Truong hop c6 cd dong hoac
dai dién duogc uy quyén khéng tuén thu nhiing quy dinh vé kiém tra hodc cac
bién phéap an ninh néu trén, nguoi triéu tap hop Dai hoéi dong co déng sau khi
xem xét mot cach cln trong c6 quyén tir chéi hodc truc xuit cd doéng hodc dai

dién néu trén ra khoi Dai hoi.
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11,

Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb déng, sau khi d3 xem xét mot cach cén

trong, c6 thé tién hanh céc bién phap thich hop dé:

a. Botrichd ngéi tai dia diém hop Pai hdi déng cb dong.

b. Bao dam an toan cho moi ngudi cb mat tai cac dia diém hop.

c.  Tao diéu kién cho cb doéng tham du (hodc tiép tuc tham du) Pai hoi. Nguoi
triéu tAp hop Pai hoi ddng cb déng c6 toan quyén thay d6i nhing bién phap
néu trén va 4p dung tit ca cac bién phép cAn thiét. Cac bién phap ap dung
c6 thé 1a cp gidy véo cira hodc st dung nhing hinh thirc lua chon khic.

Trong trudng hop cudc hop Dai hoi dong cb dong 4p dung céc bién phap néu

trén, nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong khi xéac dinh dia diém dai hdi co

thé:

a. Thoéng bao Dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng béo va Chu
toa Dai hoi c6 mit tai d6 (“Dia diém chinh ctia Dai h6i”).

b. Bb tri, t6 chuc dé nhitng ¢ dong hodc dai dién duoc ty quyén khéng du
hop duogc theo Diéu khoan nay ho#c nhiing ngudi muén tham gia & dia
didm khac vdi dia diém chinh ctia Pai hoi c6 thé déng thdi tham du Dai
hoi.

Théng béo vé viéc t6 chirc dai hoi khong cin néu chi tiét nhimg bién phap t6

chire theo Piéu khoan nay.

Hang nim, CC1 té chirc hop Pai hoi ddng cb déng it nhit mdt (01) 1an. Pai hoi

ddng cb doéng thuong nién khéng duge tb chiic dudi hinh thic 1y ¥ kién co

déng bing vin ban.

Pidu5. Xic dinh hinh thirc t3 chire hop Pai hoi dong c6 dong

1.

Can ctr vao ndi dung, quy mo, thanh phan tham du, diéu kién phuong tién k§
thuat, cong nghé, nguoi chu tri cudc hop quyét dinh hinh thuc td chirc hop truc
tiép hoac hop true tuyén nhim bao dam hidu qua, thuan loi, tiét kiém va phti hop
véi tinh hinh thuc té ciia CC1 ciing nhu dién bién ngoai xa hoi.

Hinh thire hop truc tuyén sé dwoc trién khai d6i véi cac cude hop c6 nhiéu thanh
pha"in tham du khi ¢o cac su cb vé thién tai, hoa hoan, dich bénh hay céc su kién
bat kha khéng khac ma khong thé t6 chitc hop truc tiép dugc hodc theo quyét
dinh cta Hoi déng quan tri khi xét théy can thiét té chtrc cude hop béng phuong
thire truc tuyén.
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Viéc hop truc tuyén phai dugc sép Xép, t6 chirc hidu qua, dbng bo gifta cac diém
chu két ndi véi nhau nham dat muc dich, yéu cau ctia cudc hop.

Phong hop truc tuyén can dam bao cac didu kién vé am thanh, 4nh sang, duong
truyén, nguon dién va céc trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chat ctia timg
cudc hop cu thé. Phong hop tai céc diém cau tham gia hop truc tuyén phai théng
nhét v& kich c& hinh anh, mau nén, mau chir cia phong nén.

Thiét bi hop truc tuyén gom céc thiét bi giai m&, man hinh hién thi, camera va
micro duoc tich hop sén ¢ dam bao tuong thich, én dinh, bao dam moi vi tri
trong phong hop ddu c6 thé phat biéu va nghe & &m thanh phat ra tir hé théng
truc truyen

Céc phong ban, b6 phén duoc glao trach nhiém l&p dat, van hanh va quan ly hé
théng hop truc tuyén phai luén sin sang t6 chirc hop theo yéu cau ctia ngudi chi
tri cudc hop.

Trinh tu, tha tuc, cach thic to chire cude hop Dai hoi ddng cb déng truc tuyén
va bo phiéu dién tir dugc quy dinh tai Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Piéu 6. Thong qua nghi quyét cita Pai hoi ddng co dong

e

Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb c6 dong dai dién
tr 65% (sadu muoi lam phan tram) téng s6 phleu biéu quyet tr& 18n clia tht ca co
dong tham du va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
céc khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va téng sb cb phan cta timg loai.

b. Thay d6i nganh, nghé va Iinh vuc kinh doanh.

Thay d6i co cAu t6 chuc quan ly cua CCI.

L

Du 4n du tu hodc ban tai san co gid tri tir 50% téng gid tri tai san trd 1én

duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia CCl.

R

e. Té chuc lai, giai thé CCl.

Céc nghi quyet duoc thong qua khi dugce s6 ¢ dong s& hiru trén 50% (nam muoi
phan tram) téng s6 phiéu biéu quyét clia tAt ca co dong tham du va bidu quyét
tai cudc hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 diéu nay va
khoan 3, 4 va 6 didu 148 Luét Doanh nghiép.

T
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Céac Nghi quyét Dai hdi dbng c6 dong dugce théng qua bing 100% tong s6 ¢b
phén c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu
tuc triéu tip hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh
nghiép va Piéu & CCl.

Pidu7. Thim quyén va thé thire ldy ¥ kién co dong bang vin bin dé théng qua

quyét dinh cia Pai hdi ddng cb dong

Thdm quyén va thé thirc 14y ¥ kién cb déng bang vin ban dé théng qua nghi

quyét ctia Dai hoi dong cb dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Hbi dong quan tri cb quyén lay y kién cb dong bang vin ban dé théng qua nghi
quydt ciia Dai hoi ddng cb dong khi xét thy cén thiét vi lgi ich ciia CCI.

Héi ddng quén tri phai chuén bi phidu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi
déng cb déng va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Ho1 déng quan tri
phai dam bao guri, cong b6 tai liéu cho cac cb ddéng trong mot thoi gian hop ly
d& xem xét biéu quyét va phai gi it nhét 10 (muoi) ngay trudc ngay hét han
nhan phidu 4y ¥ kién. Yéu cdu va céch thire giri phiu lay y kien va tai ligu kém
theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 didu 26 Diéu 18 CC1.

Phiéu 14y v kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép.

b. Muc dich ldy y kién.

c. Ho,tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dén/Giéy chung
minh nhéan dan/Hé chiéu hodc ching thuc cd nhan hop phéap khac cua cb
dong la ca nhan; tén, ma sb6 doanh nghiép hoic ) quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s& chinh cta cé déng 13 t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tri,
quéc tich, s Thé can cudc cong dan/Gidy chimg minh nhén d4n/H chiéu
hodc chimg thuc c nhan hop phép khéc cla dai dién theo uy quyén cta cb
dong la t6 churc; sb luong cb phs“m cua tung loai va s6 phiéu biéu quyét cua
cb dong.

d. VAn @ can 14y y kién dé thong qua quyét dinh.

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y
kién dbi voi timg van d@ ldy y kién.

f. Thoi han phai giti vé CC1 phiéu 14y y kién da duoc tra 1oi.
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g.  Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quén trj cua CC1.

Phiéu 14y ¥ kién d& dugc tra 101 phai ¢ chit ky cua c6 dong la ca nhén, hodc

ngudi dai dién theo phép luét cia cb dong 12 t6 chirc hodc ca nhén, ngudi dai

dién theo phép luét cua t6 chitc duoc ty quyen.

Phiéu 14y v kién c6 thé dwoc giri vé CC1 theo cac hinh thirc sau:

a  Gui thu: Phiéu ldy ¥ kién gui vé CC1 phai dugc dung trong phong bi dan
kin va khéng ai dugc quyén m& trude khi kiém phiéu.

b, Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu 14y ¥ kién giri vé CC1 qua fax hoge thu
dién tir phai duge gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu layy kién CC1 nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai n6i dung phiéu

14y ¥ kién hodc d4 bi m¢ trong truong hop gri thu hodc dugc cong b6 trude thoi

diém kiém phiéu trong tmong hop guri fax, thu dién tur la khong hop 1€. Phiéu
14y ¥ kién khéng dugc guri vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyet

Hbi ddng quan tri t6 chirc kiém phiéu va l4p bién ban kidm phiéu dudi su ching

kién, giam sét cta cd dong khéng phai la nguoi didu hanh doanh nghiép. Bién

ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép.

b. Muc dich va cac vAn d& can lay y kién dé thong qua nghi quyét.

c. S cb déng vdi tong 56 phiéu biu quyét a3 tham gia bidu quyét, trong d6
phén biét sé phiéu bidu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hO’p 1&¢ va
phuong thirc g phleu bidu quyét, kém theo phu luc danh sach cb déng

tham gia biéu quyét.

d. Téngsb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi voi timg
van dé.

e. Céac van dé da duoc thong qua vaty 1€ biéu quyét thoéng qua tuong ung.

£ Ho, tén, chit k¥ ctia Chi tich Hoi dong quén tri, ngudi kidm phiéu va ngudi
giam sat kidm phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngubi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém

phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cua bién ban

kiém phiéu; lién d6i chiu trich nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
duoc thong qua do kiém phleu khong trung thuc, khong chinh xac.

Auls
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Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac cb dong trong vong 15 (muoi lam)
ngay, ké tlr ngay két thuc kiém phiéu, viéc gl bién ban kiém phiéu c6 thé thay
thé bing vidc dang tai trén trang thong tin dién tir cia CC1 trong vong 24 (hai
muoi bén) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phicu,

Phiéu 14y ¥ kién d& duoe tra 184, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d2 duoc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gtri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gift
tai tru s chinh cia CC1.

. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thire 14y y kién c6 dong bang van ban phai
duoc sb cb dong so hitu trén 50% (ndm muoi phan tram) tdng sb phiéu biéu
quyét cia tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gié tri nhu nghi

quyét duogc théng qua tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

Pidu 8. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

Cubc hop Pai hoi déng cb déng phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc
ohi va luu gitt dudi hinh thir dién tir khac. Bién ban phai duoc ldp bang tiéng
Viét, ¢6 thé 1ap thém bang tieng nudce ngoai va ¢é cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép.

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng c6 déng.

Chuong trinh hop va ni dung cudc hop.

o

A

Ho, tén chu toa va thu ky.

e. Tém tht dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong vé timg vén d@ trong chuong trinh hop.

f. S cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cia céc co dong du hop, phu luc
danh séch dang ky c6 dong, dai dién cb dong du hop v6i s6 ¢6 phan va s6
phiéu béu tuong tmg.

g. Tong s6 phiéu bidu quyét ddi véi timg vén @ biu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thire biéu quyét, téng sé phiéu hop 1€, khong hop 1¢, tan thanh,
khéng tan thanh va khong cé y kién; ty 18 tuong tng trén tong sd phiéu
biéu quyét ctia ¢6 déng du hop.

h. Céc vin d& da dugc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong

img.

i.  Ho vatén, chit ky cua chu toa va thu ky.

Al
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Truong hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay co hiéu luc
néu duoc tt ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6
day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
thur ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tleng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phép ly
nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban tiéng Viét va

tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc 1am xong va thdng qua trudc khi
két thic cude hop. Chi toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong
bién ban hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc, chinh xac cua
ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai dugc cong bd trén trang thong tin dién
tir ctia CC1 trong thoi han 24 (hai muoi bbn) gio hodc g cho tht ca céc cb dong

trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng dugc coi 1a bang chung xéac thuc vé nhimg
cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi dong co dong trix khi cd y kién
phan d6i v& ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding tha tuc quy dinh trong
vong 10 (mudi) ngay ké tir khi guri bién ban.

Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong, phu luc danh sach cb dong ding ky du hop
kém chit ky ctia cb déng, van ban ty quyén tham dy hop va tai liéu c6 lién quan

phai duoc luu gift tai tru sO chinh cia CC1.

Pidu9. Yéu ciu hity b quyét dinh cita Dai hoi ddng co dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngdy nhan duoc bién ban hop Pai

hoi déng cb dong hodc bién ban két qua kiém phleu 14y y kién cb déng bang vin ban,
cb dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 3 Pidu 21 Pidulé CC1 cb quyen yéu

cau Toa 4n hoic Trong tai xem xét, huy bo quyet dinh cua Pai héi dong cb dong

trong c4c truong hop sau déy:

1.

Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hodc lay v kién cb dong bang vin ban va ra
quyét dinh ctia Dai hoi ddng c6 dong khong thuc hién dung theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép va Piéu 1& CC1, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 6 Didu
29 Pidu 1é CCl.

Nb6i dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Piéu lé CC1.

Aul/
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Trudng hop quyét dinh ciia Dai hdi déng cb dong bi hiy bé theo quyét dinh cta
Toa 4n hosc Trong tai, ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong bi hiy bé c6 thé
xem xét td chirc lai cude hop Pai hoi dbng cb dong trong vong 60 (sau muoi) ngay
theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luét doanh nghiép nam va DPiéu 1é CCl.
Pidu 10. Ung cir, d& cir thanh vién Hi dong quén tri
1. Trudomg hop da x4c dinh duge trude img vién, thong tin lién quan dén céc tmg
vién Hoi ddng quan tri duge dua vao tai liéu hop Dai hoi dbdng cb dong va cong
bé t6i thidu 10 (mudi) ngdy trude ngdy khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong
trén trang thong tin dién tir ciia CC1 dé cb dong c6 thé fim hiéu ve c4c tng vién
nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin
ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cta cac thong tin cd nhan duoc cong
bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, cén trong va vi loi
ich cao nhit cia CC1 néu duogc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri. Thong tin
lién quan dén tmg vién Héi déng quan tri dugc cong bb bao gdm céc ndi dung tbi
thiéu sau day:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh.
b.  Trinh d§ chuyén mén.
Qua trinh cong tac.

L2

Céc Cong ty ma Umg vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi déng quan

tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty cia

P

{mg ctr vién Hoi ddng quan tri (néu c6).
e. B4o céo danh gi vé déng gép cia Umg vién cho CCl, trong trudng hop
{ig vién d6 hién dang 14 thanh vién Hoi dong quan trj cia CCl.
£, Céc loi ich c6 lién quan téi CC1 va cac bén c6 lién quan ctia CC1 (néu co).
g Ho, tén ciia cb déng hodc nhém cb dong @ ctr tmg vién d6 (néu co).
h.  Céc théng tin khac (néu co).

2. Céc cb dong nam gitt ch phén phé théng c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét dé
dé ctr cac Ung vién Hoi ddng quan tri. C6 dong hodc nhém cb doéng nim gitt tir
10% dén dudi 20% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét dugc dé ctr 01 (mot)
ung vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir t6i da 02 (hai) tng vién; tir 30%
dn dudi 40% duoc dé cir tdi da 03 (ba) tmg vién; tir 40% dén du6i 50% duoc

d& cir t6i da 04 (bbn) tmg vién; tir 50% trd 1én duoc dé ctr du s6 Umg vién.

Al /
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Trudng hop s6 luong Umng vién Hoi dbng quan tri thong qua d& cir va tmg clr van
khong du s6 luong can thiét, Hoi déng quén tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém
mg clr vién. Thu tuc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi
dong quan tri phai dugc cong bb 1o rang va phai dugc Pai hoi ddng cb dong
théng qua trude khi tién hanh @& ctr theo quy dinh phap luét.

Pidu 11. Quyén va nghia vu cia Hi dong quan tri

L

Hbi dong quan tri c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va gidm sat viéc thuc
hién ké hoach phat trién ngén han va dai han, ké hoach kinh doanh cta CC1.

Phé duyét diéu chinh, thay dbi ké hoach kinh doanh hang nam cua CCl trén
co s& duoc dai hoi dong cb dong ty quyén khi xét thdy su diéu chinh nay
1a phu hop véi chién luge va ké hoach phat trién da dugc Dai hoi ddng cb
dong phé duyét.

Kién nghi loai cd ph.':in va téng s co phan dugc quyén chao bén cta timg
loai.

Quyét dinh ban cb phéan chua bén trong pham vi sb cb phan duoc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac.

Quyét dinh gia ban cb phan; Quyét dinh chao ban céc loai trai phiéu theo
quy dinh ctia Luat chiing khoan.

Quyét dinh mua lai ¢6 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133
Lu4t Doanh nghiép.

Quyét dinh phuong an dAu tu va dy én dau tu trong tham quyén va gidi han
theo quy dinh ctia phap luét.

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tip thi va cong nghé.

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khac
cb gia tri tr 35% tdng gié tri tai san trd 1én duge ghi trong béo céo tai chinh
gan nhit ctia CC1 va hop dong, giao dich thude thim quyén quyét dinh cta
Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai &idm d khoan 2 Diéu 138 Luit
Doanh nghiép.

BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chii tich Hoi dong quén tri; bo

nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky két hop dong lao dong, chdm dit hop
dong lao dong dbi véi Tong Giam déc, cac Phé Tong Giam dbc va cac chirc

danh khac thuéc thAm quyén cua Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap
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lut; quyét dinh tién lwong, thi lao, thuéng va loi ich khéc cta nhiing nguoi
quén ly néu trén; ctr ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi ddng thanh
vién hodc Pai héi dong cb dong & Cong ty khac ma CC1 gop vbn, quyét
dinh muc thu lao va quyeén loi khac cta nhitng nguoi do.

Giam sét, chi dao Téng Gidm dbc va ngudi quan 1y khéac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay cta CCl.

Quyét dinh co cAu td chirc ndi b, quy ché quan 1y ndi bo ciia CCl, quyét
dinh thanh 1ap, sép nhap, chia tach, hop nhét, chuyén doi loai hinh, tai co
cAu va giai thé cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén,
mua ¢ phan ctia Pon vi kinh doanh hoac béan cb phan, phan vén gop clia
CC1 tai Pon vi kinh doanh trong pham vi quyén han ctia minh theo quy ché
noi bd cua CCl1.

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng cb dong,
triéu tdp hop Pai hoi déng cb dong hodc 14y ¥ kién dé Pai hoi dong cb déng
thong qua nghi quyét.

Trinh bAo céo tai chinh hing nim da dwoc kiém toan 1én Pai hoi déng cb
dong.

Kién nghi mtrc cd tie duoge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cb tirc
hodc xtr 1y 18 phét sinh trong qua trinh kinh doanh.

Kién nghi viéc t& chirc lai, giai thé CC1; yéu cau phd san CC1.

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché quan
tri noi bd ctia CC1 sau khi dugc Dai hoi df’ing cd dong thong qua; quyét
dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan truc thudc Hoi
dong quan tri, Quy ché v& cong b thong tin ctia CC1.

Quyét dinh phan phéi loi nhuan va trich 14p, st dung cdc Quy (Quy dau tu
phét trién; Quy khen thuéng, phtc loi, vv...) theo phuong én dugc Dai hoi
ddng cb dong théng qua.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Churng
khoan, quy dinh khac ctia phap luat va Diéu 1é CCl.

Hbi ddng quén tri phai bao cao Dai hoi ddng cb dong két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
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31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cla
Luat Chung khoan.

Pidu 12. Thanh phén vi nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

L.

5.

L

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan trj 14 05 (ndm) ngudi. Nhiém ky cta thanh

vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bau lai voi sb

nhiém ky khong han ché.

Co chu thanh vién Hoi dong quén tri nhu sau:

2. Thanh phin Hoi ddng quan tri bao gdm Chi tich, Phé Chu tich va cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

b. Tbng sb thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh phai chiém it nhat
mdt phan ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri. CC1 han ché téi da

thanh vién Hoi déng quan trj kiém nhiém chirc danh didu hanh cta CC1 dé
dam bao tinh doc 1ap cua Hoi déng quén tri.

c. Trong Hoi déng quan tri 6 ti thiéu 01 (mot) thanh vién Hoi dong quan tri
d6c 1ap, mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri
ctia CC1 khéng qua 02 (hai) nhiém ky lién tuc va phai dap tng cac tiéu
chuén, didu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng con tu cach thanh vién Hbi dong quén tri
trong cac trudng hop bi Dai hoi dong c6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé
theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

Viéc bb nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b6 thong tin theo
cac quy dinh cua phap luét vé chimg khodn va thi truong chimg khoan.

Thanh vién Héi ddng quan trj ¢ thé khong phai la ¢ déng ctia CCL.

Pidu 13. Chi tich Hoi dong quan tri

Chul tich Hoi déng quan trj do Héi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Hoi déng quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri khong
kiém nhiém churc vu Téng Giam dbe.

Chu tich Hbi dong quan tri c6 nghia vu chudn bi chuong trinh, tai liéu, triéu tap
va chu toa cudc hop Hdi déng quan tri; chu toa cudc hop Dai hoi dong cb dong;
ddng thoi co céac quyén va nghia vu khac quy dinh tai Luat doanh nghiép va
Diéu lé CC1.
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Chu tich Ho1 ddng quan tri c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi déng quan tri gui
b4o c4o tai chinh niam, bdo cao hoat dong cia CCl, bao cao kiém toan va bao
c4o kidm tra ciia H6i ddng quén tri cho céc cb dong tai cude hop Pai hoi dong
c6 dong.

Chi tich Hoi ddng quan tri, Phé Chi tich Hoi ddng quén tri ¢ thé bi b nhiém,
mién nhiém theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Truong hop Chu tich Hoi
dong quan trj tir chtrc hodc bi bai nhiém, mién nhiém, Hoi ddng quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (muoi) ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan don

tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 14. Cudc hop ciia Hoi dong quén tri

1.

Truomg hop Hoi ddng quan tri bAu Chu tich thi Chu tich Hoi dong quan tri s&
duoc bau trong cudc hop dAu tién cua nhiém ky Hoi déng quan tri trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, k& tir ngay két thiic bau ot Hoi dong quan tri nhiém ky
d6. Cudc hop nay ‘do thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhét hogc t 1¢ phiéu bau
cao nhét triéu tap. Truong hop c6 nhidu hon 01 (mét) thanh vién c6 s phiéu
bu cao nhat hoic ty 1é phiéu bau cao nhét thi c4c thanh vién bau theo nguyén
thc da sb dé chon 01 (mdt) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.
Khi xét thiy cén thiét, Héi ddng quén tri bau Phé Chu tich Hoi dong quan tri.
Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap céc cudc hop Héi dong quan tri dinh
ky va bt thudng, 1ap chuong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhat 05
(nim) ngay lam viéc truée ngay hop. Ch tich cé thé triéu tap hop khi xét thiy
cAn thiét, nhung mdi quy phéi hop it nhat 01 (mdt) lan.

Chu tich Hoi dbng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong céc trudng hop
sau day:

a. C6 d& nghi cta thanh vién Hoi dong quén tri doc 14p.

b. C6 d nghi ciia Téng Gidm dbc hodc it nhét 05 (ndm) Nguoi quan ly khac.
c. C6 d& nghi cta it nhét 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri.

Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 14p thanh van ban, trong do
néu rd muc dich, vin dé cin thao luén va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi
dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay.
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Trudng hop khong triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich H6i d6ng quéan trj phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi v6i CC1; nhitng ngudi dé nghi to

chtrc hop dugc néu trén co quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

. Trudng hop co6 yéu cdu ctia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bdo

cé4o tai chinh cta CCl Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tép hop Hbi dong
quan tri d8 ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh CCl.

Cudc hop Hoi déng quan tri duoc tién hanh tai tru s& chinh cua CC1 hodc tai
dia didm khac & Viét Nam ho#ic & nude ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Ho1

dbng quan tri va dugc sy nhat tri cia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri¢u tap hop Hoi ddng quén tri phai gui
théng bdo moi hop cham nhét 12 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong
bao moi hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc
vAn d& thao luan va quyét dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai liéu st
dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

Thong bao mai hop Hoi ddng quan tri 6 thé duoc gui béng gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 1é CC1 quy dinh va
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cla timg thanh vién Hoi ddng quan tri

duoc dang ky tai CCI1.
Céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi cé it nhéat 3/4 (ba phan

tu) tong s thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hodc théng qua ngudi

dai dién (nguoi dugc uy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dbng quan tri

chép thuén.

Trudng hop khong du s thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc
triéu tap lan thr hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Cudc hop triéu tap 1in th( hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6
thanh vién Hdi déng quén tri du hop.
Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1 tham du va bidu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau day:
a. Tham duva biéu quyét truc tiép tai cudc hop.
Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Piéu nay.
c. Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thirc dién tir khac.
Aul/
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10.

Ji.

12

13.

14.

d. Gui phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tur.

e. Gui phiéu bidu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Piéu 1&
CClL.

Trudng hop giti phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét

phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Héi d6ng quan

rj cham nhét 01 (mot) gio truéc khi khai mac. Phiéu bieu quyét chi dugc mé

trude sy chimg kién ctia tat ca nguoi du hop.

Thanh vién phai tham du ddy di céc cude hop Hoi dong quén tri. Thanh vién

duoc ty quyén cho nguoi khic du hop va bidu quyét néu dugc da sb thanh vién

Hoi ddng quan tri chap thuén.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quan tri duoc théng qua néu duoc da sb

thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh

cudi ciing thude vé phia c6 y kién cta Chi tich H61 dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co s’y
kién tén thanh ca da sb thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gié tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.
Chi tich Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan tri
t61 céc thanh vién va bién ban d6 14 bang chimg xéc thuc vé cong viéc da dugc
tién hanh trong cudc hop trir khi ¢é y kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong
thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quén tri duoc
lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap bing tiéng nudc ngoai. Bién ban phai co day
da ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 158 Luat doanh nghiép. Truong
hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tht ca
thanh vién khéc cta Hoi ddng quén trj tham du va ddng y théng qua bién ban
hop ky va c6 ddy di néi dung theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, d, e, gvah
khoan 1 Pidu 158 Lu4t doanh nghiép thi bién ban nay c6 hiéu Iuc. Bién ban hop
ghi 16 viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop. Nguoi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xéc va trung thuc cta ndi dung
bién ban hop Hoi ddng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém
cé nhén vé thiét hai xay ra dbi véi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo
quy dinh ctia phap luét.

= 2 \S\

oy i




Pidu 15. Cac ban, tiéu ban thudc Hi ddng quan tri

1.

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1p céc ban, tiéu ban tryc thude dé phu trach vé
chinth séch phat trién, nhan sy, luong thuéng, kiém todn ndi bd, quén ly rdi ro.
Sé luong thanh vién cuia tidu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 t51 thiéu 12
03 nguoi bao gdm thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
Céac thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong
didu hanh nén chiém da sb trong tidu ban va mdt trong sb cac thanh vién nay
dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyet dinh ctia Ho1 déng quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuén thu theo quy dinh ctia Ho1 ddng quan tri. Nghi quyet
cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuec thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cta tiéu ban truc thudc Hoi
d6ng quan tri phai pht hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai

Pidu 1é cong ty, Quy ché quan tri ndi bo.

Pidu 16. Nguoi phu trach quén tri CC1

1.

Hoi dong quan tri cuia CC1 phai b6 nhiém it nhat 01 (mdt) nguoi phu trach quan

trj CC1 @ ho trg cong tac quan tri.

Ngudi phu trach quan tri CC1 khéng duoc d6ng thoi lam viée cho t6 chure kiém

toan duoc chép thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua CCl.

Nguoi phu trach quan tri CC1 c6 quyen va nghia vu sau:

a. TuvAn Hoi ddng quan tri trong viéc td chiic hop Dal hoi dong cb dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gilta CC1 va cb dong.

b. Chuén bi cac cudc hop Hoéi dong quan tri va Dai héi ddng cb dong theo yéu
cau ciia Hoi dong quan tri.

c. Tu vAn vé thi tuc ctia cac cudc hop.

d. Tham du cac cudc hop.

e. Tu vén tha tuc lap céc nghi quyét cia Hoi dbng quéan tri phu hop v6i quy
dinh cua phap luét.

f.  Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri
va cac théng tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri.

g. Gidm sat va bao cdo Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bd thoéng tin cua
CCl.

h. La dau mdi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan.

i, Bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phép luat va biéu 1é CCL.
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j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 17. BS nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Tong Giam doc

1

Héi déng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan trj hodc mot

nguoi khac lam Téng Giam doc.

Téng Gidm doc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh héng ngay cua CCl;

chiu su giam sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Ho1 déng quan

tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

Nhiém k¥ ciia Téng Giam déc khong qué 05 (nim) ndm va c6 the duge bb nhiém

lai v6i s nhiém ky khong han ché. Téng Giam déc phai dép tmg céc tiéu chuén,

didu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& CCl.

Téng Giam dbc ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac vén d& lién quan dén céng viéc kinh doanh hing ngay cta
CC1 ma khéng thudc tham quyén cua Hoi df”)ng quan tri.

b. Tb chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

c.  Tb chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n déu tu cia CCI.

d. Kiénnghi véi Hoi dong quan tri vé phuong 4n co céu td chirc, quy ché quan
1y ndi bd cua CC1.

e. B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chtic danh quan ly trong CC1, trur
cac chirc danh thude thdm quyén clia Hoi ddng quan tri.

f  Quyét dinh tidn luong va lgi ich khac dbi véi nguoi lao dong trong CC1, ké
ca nguoi quan ly thude thdm quyén bd nhiém cua Téng Giam doc.

g. Tuyén dung lao dong.

h. Kién nghi phuong 4n tra ¢b tic hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh.

i.  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 16 CC1 va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Héi ddng quén tri ¢6 thé midn nhiém Téng Gidm déc khi da so thanh vién Hoi

déng quén tri co quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Toéng Gidm

dbc méi thay thé.

Piéu 18. Ngudi didu hanh doanh nghiép

1.

Ngudi didu hanh CC1 bao gbm Téng Gidm déc, Phé Tong Giam dbéc, Ké toan
truéng va ngudi didu hanh khéc theo quy dinh ciia Diéu 1¢ CC1 (néu co).
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Theo d nghi ctia Tong Giam dbc va duge su chap thuén cia Héi déng quén tri,

CC1 duge tuyén dung nguoi didu hanh khac véi s6 lugng va tiéu chuén pht hop
v6i co cdu va quy ché quan ly ciia CC1 do Héi ddng quan tri quy dinh. Ngudi
didu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can d hd tro CC1 dat duge
cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t6 chirc.

Toéng Gidm dbc va cac Phé Téng Gidm dbc duoc tra luong va thuong. Tién
luong va thuong cua Téng Gidm dbc, Pho Tong Gidm déc do Hoi dong quan tri
quyét dinh.

Tién luong cta nguoi didu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia CC1 theo
quy dinh cta phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong béo cdo tai chinh hing nam ctia CCI va phai bao cao Dai hoi dong

cb dong tai cudc hop thudng nién.

Pidu 19. Uy ban Kiém to4n

1.

Uy ban kidm toén 12 co quan chuyén mén thugc Hoi ddng quan tri. Uy ban kiém
to4n c6 tir 02 thanh vién tré 18n, chi tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién
Hoi dong quan tri doc 14p. Céc thanh vién khac cua Uy ban kiém toan phai 1a
chc thanh vién Hoi ddng quén tri khong diéu hanh.

Quyén va nghia vu clia Uy ban Kiém toan:

a. Giam sét tinh trung thuc ctia béo céo tai chinh cia CC1 va cbng bo chinh
thirc lién quan dén két qua tai chinh cua CCI;

b. Ra soat hé théng kiém soat ndi bd va quan ly rii ro;

c. Ra soét giao dich véinguoi cé lién quan thudc thim quyén phe duyét cua
Hbi déng quan tri hoac Dai hdi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé
nhing glao dich cén cé phé duyét ctia Hoi dbng quan tri hodc Pai hoi
ddng cb dong;

d. Giam sat bd phan kiém toan ni bd ctia CC1;

e. Kiénnghi congty kiém toan doc l4p, muc thi lao va diéu khoan lién quan
trong hop déng voi cong ty kiém toan dé Hoi déng quan tri thong qua
trudce khi trinh 1én Pai hoi dc“:ong cd dong thuong nién phé duyét;

f Theo d&i va danh gia su doc 1ap, khach quan cua céng ty kiém toan va
hiéu qua cua qua trinh kidm toan, dic biét trong trudng hop CCl1 cb su

dung céc dich vu phi kiém toan cua bén kiém toan;
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g. Giam sat nham bao dam CC1 tuén thu quy dinh cia phép luét, yéu cau
ciia co quan quéan ly va quy dinh ndi bd khac cia g

h. Pugc quyén tiép cén céc tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua
CC1, trao dbi v6i céc thanh vién Hoi ddng quan trj khac, Tong Gidm dbe,
c4c Phé Téng Gidm dbc, K& toan trudng va ngudi quan Iy khac dé thu
thap thong tin phuc vu hoat dong cua Uy ban kiém toan.

i. Co quyén yéu ciu dai dién td chic kiém toan duoc chép thuén tham du
va tra 101 cdc vAn dé lién quan bdo cdo tai chinh kiém todn tai cac cudc
hop ctia Uy ban kiém toan.

j. St dung dich vu tu vén phap luat, ké toan hodic cac tu van khac bén ngoai
khi can thiét.

k. X4y dung va trinh Hoi ddng quén tri cac chinh sach phét hién va quan ly
rii ro; d& xuét véi Hoi dong quén tri cac giai phap xir Iy rui ro phat sinh

trong hoat dong ctia CCl.

| =

l. Lap bao céo bing van ban gl dén Hoi dong quan tri khi phat hign thanh
vién Hoi ddng quén tri, Tong Gidm dbc va nguoi quan 1y khac khong thue
hién déy du trach nhiém theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é
CCl.

m. Xay dung Quy ché hoat dong cta Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong

59
N

quan tri thong qua.

3. Uy ban kiém toan théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, 14y ¥ kién
béng van ban hodc hinh thirc khéc do quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy
dinh. Mdi thanh vién Uy ban kiém toén cé mét phiéu bidu quyét. Quyét dinh ctia
Uy ban Kiém toan duoc thdng qua néu duoc da s6 thanh vién du hop tan thanh;
trudmg hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thude vé phia c6 ¥
kién ctia Chi tich Uy ban Kiém to4n.

4. Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 14n trong mot nim. Bién ban hop dugc lap
chi tiét, r6 rang va phai dugc luu git day du. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Uy ban kidm toan tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toén c6 trach nhiém
bao céo hoat dong tai cudc hop Pai hdi déng cd dong thudng nién. N6i dung bao

cao phai co day di noi dung theo quy dinh ctia phap luét.
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Pidu 20. Tiéu chuin, diéu kién ciia thanh vién Uy ban Kiém toan

1. Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac cua Uy ban kiém toan do
Hbi dong quan tri dé cir va khong phai la ngudi diéu hanh CC1.

2. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khéc trong Uy ban
kiém toan phai dugc Hoi ddng quan tri thong qua tai cude hop Ho1 dbng quan
iri

3. Chu tich Uy ban kiém toan phéi c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thude mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri
kinh doanh va dép g cac tiéu chuén, diéu kién cta thanh vién Ho1 ddng quan
tri doc 1ap.

4. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu
biét chung vé phap luét va hoat dong cua CC1; dap ung cac tiéu chudn, diéu
kién cua thanh vién Hoi ddng quan tri va khong thudc cac truong hop sau:

a. Lam viéc trong bg phén ké toan, tai chinh ctua CCl;
b. La thanh vién hay nhén vién cua t& chic kidm toan dugc chip thuén thuc
hién kiém todn céc béo cdo tai chinh cia CCI1 trong 03 nam lién trudce do.
Piéu 21. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quén tri va Téng Gidm doc

1. Hbi ddng quan tri khong can thiép truc tiép vao cong tac didu hanh cta Tong
Giam dbc. Hbi dong quén tri ¢b thé tham du céc cudc hop giao ban hang thang
ciia Ban didu hanh, cac cudc hop xét duyét cac du 4n dau tu, hop téc, lién danh,
lién két, vv... do Téng Gidm dbc chu tri trude khi trinh Hoi ddng quan tri xem
xét phé duyét. Hang nam, néu can thiét, Hoi ddng quan trj c6 ké hoach lam viéc
véi cac phong, ban, don vi truc thuge CCl dé kiém tra, gidm sat viéc trién khai
ké hoach san xuét kinh doanh va viéc thuc hién cic nghi quyet quyet dinh cua
Hoi dong quan tri, nhim kip thoi xir Iy cac kién nghi c6 lién quan va thude tham
quyén ciia Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri ¢d thé str dung ngudn lyc (cac phong, ban, don vi truc thudc
va/hodc cac chuyén vién) cia CCl dé gitip Hoi ddéng quan tri xem xét, cho y
kién tu vén, tham muu cac vAn dé co lién quan. Viéc sur dung nguon lyc phai

théng bao cho Téng Gidm dbc trude it nhét 48 (bdn muoi tdm) gio.

3. Pbivoi cong tac t6 chirc cude hop Pai héi dong c6 déng thuong nién, Ho1 dong
quan tri phai théng béo cho Tbng Gidm dbc vé& viéc phdi hop, st dung ngudn
lyc trudc it nhét 12 45 (bbn muoi 1am) ngay.
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4. Trong truong hop cin thiét, vi nhitng muc dich lién quan dén nhiém vu ctia minh,
c4c thanh vién Hoi ddng quén trj c6 quyén yéu cau Ban didu hanh cung cip céc
théng tin vé hoat dong ctia CC1 nhung phai dugc su déng y trudc ctia Chu tich
Hbi dong quan tri. Yéu cau phai dugc lap thanh van ban va giri cho Téng Gidm
déc trudc it nhét 24 (hai muoi bon) gid.

Piéu 22. Vi pham va xi Iy cdc vi pham Quy ché
1. Hoi déng quan tri, Ban diéu hanh va cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong pham

vi ndi bd CC1 ¢6 trach nhiém tuén thu nghiém céc quy dinh trong Quy ché nay.
2. Don vi hodic ¢4 nhan nao vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tuy theo mirc

d6 va tinh chit vi pham s& bi xir ly theo quy dinh hién hanh ctia CC1 hodc quy

dinh cua phap luat.

Pidu 23. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. Trong qua trinh thuc hién, moi y kién d& nghi sira dbi bd sung Quy ché duge
phan anh bing vin ban cho Hoi dong quan tri dé Hoi ddng quan tri xem xét
quyét dinh trong cudc hop gén nhit.

2. Khi c6 nhing thay déi ctia phap luat va Diéu 18 CC1, Hoi dong quan trj s& quyét
dinh viéc stra dbi cho phi hop.

Pidu 24. Hiéu lwc thi hanh Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Quy ché nay thay thé Quy ché Quan tri ndi bd Tdng Cong ty Xy dung s6 1 —
CTCP d3 duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 129/QDP-HPQT ngay 26/5/2022 ctia Hoi
ddng quan trj.

Thanh vién Héi ddng quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Gidm dbc va céc can bd
quan 1y ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay. [l

TM. HOI PONG QUAN TRI >~
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PHU LUC
HUONG DAN THAM DU HQP

PAI HOI PONG CO PONG TRYC TUYEN VA THUC HIEN BO PHIEU

PIEN TU CUA TONG CONG TY XAY DUNG SO 1- CTCP
(Dinh kem Quy ché quan tri ngi bg Téng Cong ty Xdy dung s6 1 — CTCP)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Phu luc nay quy dinh vé viéc tham du Dai hoi dbng cb dong truc tuyén va bo

phiu dién tir ctia dai bidu tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién/bét thuong
cua Tong Cong ty Xay dung s6 1 — CTCP (sau day goi 1a CC1).

Pidu 2. Giai thich tir ngit

L.
2.

“Pai biéw’ 13 Cb dong, dai dién ty quyén (ngudi dugc Uy quyen).

“Pai hoi dong cé déong truc tuyén” 1a cac cudc hop Dai hoi dong cb dong
thuomg nién hodc Dai hoi déng cb dong bét thudng dugc o chirc duéi hinh
thirc tham gia thong qua mang internet @8 cac Dai biéu thuc hién céc quyén
biéu quyét/béu clr cia minh.

“BG phidu dién tir” 13 viéc Dai bidu két ndi Internet va thuc hién bidu quyét/bau
cir thong qua Hé théng bo phiéu dién tir do CC1 quy dinh va thong béo.

“Hé thong bé phiéu dign tir” 1a hé thdng cung cép cho Pai biéu cac cong cu
dé thuc hién céc quyén lién quan khi tham du Pai hdi dong cb dong truc tuyén.
“Yéu t§ dinh danh” 13 nhitng thong tin can thiét dé xc dinh chinh xdc mot dbi
tugng trong mot hoan canh.

“Sy kién bdt kha khdng” 13 nhing su ki¢n xay ra ngoai y chi ciia nguoi triéu
tap Pai hoi khong thé luong trude va khic phuc dugc mic du da ap dung cac
bién phap can thiét trong kha ning cho phép.

«Bdu dén ddu” 14 cach thuc hién ciia phuong thirc Biu don phiéu ma Pai biéu
ddn sb phiéu cho 01 tmg cir vién hogc chia d&u sb phiéu bau cho nhiéu tng ctr
vién tuong Gng. Sau khi chia du, sb Phiéu bau tuong (mg cho timg mg vién

dugc lam tron xudng tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1& con lai (néu co) s€ bo.

28



“Bdu ghi s6” 14 cach thuc hién clia phuong thirc Bau don phiéu ma Dai biéu s&€
ghi cu thé s6 phiéu bau cho timg Gng cur vién sao cho tong so phiéu bau cua cac
tmg cir vién duge bau bang tong so phiéu bau cua Dai biéu dai dién.

CHUONG I
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Thong bio triéu tip Pai hoi ddng cb dong
CC1 thuc hién céc quy dinh theo Diéu 26 Diéu 1& CCI.
Diéu 4. Piéu kién, cach thirc Dai biéu tham dy Dai hi ddng c6 ddng truc tuyén
va b6 phiéu dién tir
1. Diéukién tham gia:
- Cé tén trong danh sach cb dong (DSCD) ¢b quyén du hop Dai hdi dong cb
d6ng duoc 1ap theo théng béo thuc hién quyén cia CCL.
- Dai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cta phép luét va
Piéulé CCl.
2. Yéu cau k¥ thuét:
Pai bidu cin c6 thiét bi dién tir két ndi Internet (vi du: mdy tinh, mdy tinh
bang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir khac c6 két noi Internet, ...).
3. Céch thirc thuc hién:
Dai bidu truy cap duong dan, ding nhap theo cic théng tin dugc cung cp
quy dinh tai Piéu 5 Phu luc nay dé tham du Pai hoi ddng cb dong truc tuyén
va thuc hién bo phiéu dién tir trén hé théng bo phiéu dién ti.
Piéu 5. Cung cap thong tin ding nhéap va thue hién bo phiéu dién tir
1. Thong tin dudng dan truy cdp vao hé théng bo phiéu dién ti, tén ding nhap,
mat khéu truy cép va céc yéu t6 dinh danh khac (néu c6) nham tham dyu Dai
hoi ddng cb dong truc tuyén s& dugc cung cap cho Dai biéu trong théng bao
mdi hop (hoic theo hinh thirc théng béo théng tin déng nhap do Hoi dong quan
tri quy dinh). Dai bidu phai ¢6 trach nhiém bao méat tén dang nhép, mat khau
va céc yéu té dinh danh khac dugc cAp dé dam bao réng chi c6 Dai bieu méi
c6 quyén thuc hién viéc bé phibu trén hé théng b phiéu dién tir va chiu hoan

toan trach nhiém d6i voi céc thong tin da dang ky nay.
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Khi Pai biéu c6 yéu ciu cung cép lai thong tin ddng nhép, Ban t4 chirc Pai hdi
c6 thé thong bao théng qua cac hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh
thitc cung cap thong tin dang nhép qua email hodc dién thoai chi duoc thuc
hién dua trén thong tin cb dbng tir danh sach cb dong cb quyén bod phiéu do
Trung tAm luu ky chung khoan Viét Nam lap theo thong bao thuc hién quyen

glia CC1L.
Dai biéu sir dung tén dang nhap, mat khau truy cp hodc cac yéu t6 dinh danh

khac (néu cé) truy cap vao hé théng bod phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu
dién tit theo ndi dung cua Chwong trinh cudc hop Dai héi ddng c6 dong truc

tuyén.

Diéu 6. Cach thirc ghi nhan Dai biéu tham du Pai hoi ddng cb dong truc tuyén

Pai bidu dugc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén 13 tham dy Dai hoi ddng cb dong
truc tuyén khi Dai biéu d6 thuc hién truy cép vao hé thdng bang céc thong tin truy
cip da duge cung cAp theo quy dinh tai Diéu 5 Phu luc nay va da thyc hién b
phiéu dién tir voi bat ky vAn d& nao ctia ndi dung Chuong trinh cudc hop Dai hoi

ddng cb dong truc tuyén.

Piéu 7. Quy dinh vé iy quyén truc tuyén

L.
2,

Viéc ty quyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1& CC1.

Céc cb dong can tuan thu viée cung chp day du cac thc”)ng tin dé thuc hién uy
quyén, dic biét cung cép thong tin clia bén nhan dy quyén: sb dién thoai, dia
chi lién lac va dia chi email. Pay 1a co so dé chp tén ding nhap, mat khau truy

cap va cac yéu té dinh danh khéc (néu co) d6i v6i bén nhan ty quyén.

Viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap 1y khi thoa méan cac diéu kién sau:

- Khi cb dong dién day du céac thong tin theo mau Uy quyén truc tuyén va
hoan thanh thuc hién uy quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyén dugc in ra theo mau Uy quyén truc tuyén c6 day da chit ky,
ghi rd ho tén, dong ddu (néu 1a td chirc) cua bén iy quyén va ca bén nhén
uy quyén.

- CC1 nhan duoc Gidy ty quyén ban chinh guri vé trude ltc Pai hoi khai mac
chinh thtre.

Al



4. Huy bo uy quyén db6i v6i cb dong da ty quyén truc tuyén: cb dong glri van ban

chinh thirc d& nghi hily Gy quyén truc tuyén cho CCltruéc luc Dai hdi khai
mac chinh thtre. Luu y thdi gian ghi nhan viéc huy y quyén cé hiéu luc dugc
tinh theo thoi gian CC1 nhén dugc vin ban chinh thirc @ nghi hiy ty quyén
truc tuyén.

Huy bo uy quyén sé bi vé hiéu luc néu dai dién iy quyén da tién hanh bé phiéu
bidu quyét/bau cir véi bat ky vén dé nao cuia ndi dung Chuong trinh cude hop

Dai héi dong cb dong truc tuyén.

Pidu 8. Thoi gian bo phiéu dién tir

Thoi gian bd phjéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong Quy ché 1am viéc tai Pai
héi. Dai bidu c6 thé truy cap hé théng bé phiéu dién tir va thyc hién bo phicu 24
gi¢ trong ngay va 07 ngay trong tudn, trir trudong hop bao tri hé théng hoc 1y do
khac nim ngoai tAm kiém soét ctia CC1. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng

khong ghi nhan thém két quéa bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Pidu 9. Cach thirc bé phiéu dién tir

L

Cach thitc bé phiéu bidu quyét:

Dai biéu lya chon mét trong ba phuong 4n biéu quyét “T4n thanh”, “Khéng tan
thanh” hoic “Khéng ¥ kién” véi mbi vén d& dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi
da duoc cai dit tai hé thong bo phiéu dién tir.

Sau dé, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé he théng bo phieu dién tir
ghi nhan két qua.

Céch thitc b phiéu bau ct:

Bau cir theo phuong thirc bau ddn phiéu: Néu Diéu 18 CC1 khéng c6 quy dinh
khac thi viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai duoce thuc hién
theo phuong thirc biu dén phiéu (biu dén déu phiéu hodc bau ghi s8). Theo
d6, Pai bidu thuc hién viée bau cir bing cach danh déu vao 6 “Bau don déu
phiéu” hoic ghi & sb phiéu bau vao 6 “S6 phiéu bau” cia cac img vién tuong
{mg trén Phidu bu cir d& dugc cai dat tai hé thong bo phiéu dién ti. Sau do,
Dai biéu tién hanh x4c nhén bau cir d hé théng bo phiéu dién tr ghi nhan két
qua.

Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién t:

Al/
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- Trudng hop Dai biéu khéng thuc hién hét cac van @@ bidu quyét, bau cir theo
ndi dung chuong trinh Pai hi thi cac van d chua duoc biéu quyét, bau ctr
duoc xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu bidu quyét, bau clr vén dé
do.

- Trong trudng hop phét sinh céc vén d ngoai chuong trinh Pai hoi da gui, Pai
bidu c6 thé biéu quyét, bau cur b6 sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu
quyét, bau cir v6i nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Pai biéu khéng tién hanh
bd phleu bidu quyét, bau ctr van dé phét sinh do.

- Dai biéu c6 thé thay dbi két qua bidu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két
qua biéu quyét, bau cir); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhimg
vén d& phaét sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhan
kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thic
bo phiéu dién tir cta timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong Quy ché lam
viéc cua Pai hoi.

- Trong truong h0°p, Dai biéu thuc hién bau ghi sb: Phiéu bau khong hop 1€ 1a
phleu co tong s6 phiéu bau cho cac tmg cir vién khac véi (16n hon hoac nhd
hon) tong sé phiéu bau ciia Dai biéu dai dién dugc tinh tai thoi gian kidm phiéu

bau ct.

Piéu 10. Céch thirc kiém phleu
1. Khi Dai biéu thuc hién biéu quyetfbau ctr, sb phleu bidu quyét, phiéu bau déu
dugc ghi nhén trén hé théng theo nguyén thc sb the tan thanh, so thé khong tan

thanh va sb thé khong y kién.

2. Bién ban kidém phiéu 14 bién ban ghi nhén két qua kiém phiéu clia tht ca cac
Dai biéu tham du Dai hoi ddng cd dong truc tuyén théng qua hé thdng bo phiéu
dién tu.

3. Péi véinhimg vén d& nhay cm va néu cb dong c6 yéu cau, CC1 phai chi dinh
t4 chirc trung lap thuc hién viéc thu thép va kiém phiéu.

Pidu 11. Thong bio két qua kiém phiéu
Cin ct bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Piéu 10 Phu luc nay, Ban

kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu cla timg
vén dé theo ndi dung chuong trinh Dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa

cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.



Pidu 12. Cich thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi ddng co dong

Viéc yéu cau huy bo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb doéng dugce thuc hién theo quy

dinh tai Diéu 32 Diéu 1¢ CC1.

Diéu 13. Bién ban hop Pai hoi dbng cb dong truc tuyén va hinh thirc thong qua

- Viéc ghi bién ban Pai hoi ddng c6 déng dugc thuc hién theo quy dinh tai Diédu

150 Luat Doanh nghiép 2020.

Dia didm tb chirc duge ghi trong bién ban Pai hoi co dong truc tuyén 14 dia
didm Chii toa Dai hoi c6 mit dé didu khién Dai h¢i. Pia diém nay phai trén
1anh thé Viét Nam.

Hinh thtrc théng qua bién ban hop Dai hdi déng c6 déng dugc quy dinh cu thé
tai Quy ché lam viéc ctia CCl tai ky hop Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 14. Quyén va nghia vu clia Pai biéu khi tham gia bd phiéu dién tir

- Puoc biéu quyét, bau cir tat ca cac ndi dung thudc tham quyén cta Pai héi theo

quy dinh cta phép luat va Diéu 18 CC1 theo hinh thirc b6 phieu dién .

Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat céc théng tin truy cap dé dam bao réng
chi c6 Pai biéu méi c6 quyén thyc hién viée bo phiéu trén hé théng béd phiéu
dién tir. Moi két qua giao dich bo phiéu ciia Dai biéu trén hé thong b phieu
dién tir s& duoc mac nhién coi la quyét dinh cudi cung cua Dai biéu. Pai biéu
chiu moi trach nhiém trudc phép luét, truée CCl veé két qua bo phiéu dién ta

d4 duoc thuc hién ctia Dai bidu trén hé thong bd phiéu dién ti.

Pai biéu phai théng béo ngay cho CCl1 dé kip thoi xir Iy khi phat hién tén truy
c4p, mét khau va/hodic céc yéu t dinh danh khac bi mét, danh cap, bi 16, hodc
nghi bi 16 bang cach lién hé véi CC1 dé thuc hién khéa tén truy cép, thiét bi
bio mat. Dai bidu phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton thét va rai ro
khéc xay ra trude thoi diém CC1 nhan duoc théng bao cua Pai biéu néu nhu

nguyén nhén 1a do Dai biéu.

Piéu 15. Thao luin tai Pai hoi dong co dong truc tuyén

1.

Nguyén tic:
Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc van @ trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai héi déng c6 dong.
Chi c6 Dai biéu méi dugc tham gia thao luén,
Aul/
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- Paibibucoy kién dang ky ndi dung thao luén theo hinh thirc quy dinh cu thé
tai Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi.
- Ban Thu k¥ sé& sép xép céc ndi dung théo luén cua Pai biéu theo thir tu dang
ky va chuyén 1én cho Chu toa.
2. Giai dép ¥ kién cla céc Dai biéu:
- Trén co s& ndi dung thao luén cia Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dép y kién ctia Dai bidu.
- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chua dugce tra 101 truc

tiép tai Pai hoi s& duge CC1 tra 101 sau bang vin ban.

‘; Pitdu 16. Trudng hop xay ra sy kién bat kha khang

1. Trong thoi gian dién ra viéc t6 chic Dai hoi cb dong truc tuyén va bo phiéu
dién tit, c6 thé xay ra nhitng su kién bat kha khang (ngoai tAm kiém soét cua
CC1) tai dia diém Chu toa diéu hanh Pai hoi (khéng bao gbm cac su kién bat
kha khéng ddi v6i mot hay mdt s6 Pai biéu tham du) nhu: thién tai, hoa hoan,
mét dién hodc mat két ndi dudng truyen Internet, su ¢ k¥ thuat tai dia diém
Cht toa didu hanh Dai héi, cc yéu cau hay chi thi ctia Chinh phu va céc co

quan chiic ning, nguoi cé tham quyén khac, ...

*

2. Truodng hop xay ra céac su kién bét kha khang va khong thé khic phuc dé Pai
hoéi c6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén b tam
ding Pai hoi, tht ca céc vAn dé& da duoc bidu quyet thoéng qua trudc khi tam
dimg (néu c6) sé bi hiry bo. Céc vén d& nay sé duge tién hanh bidu quyét lai

trong Pai hoi cb dong dugc triéu tap gan nhét.

Piéu 17. Piéu khoan khac

Céc noi dung lién quan khac khong d& cép trong Phu luc nay mac nhién thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 18 CC1 va quy dinh phap luat co lién quan.
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